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Приложение № 1

к Административному регламенту 

                                                                                          по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче разрешения (ордера) 

на производство земляных работ 
1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации.
187643, Ленинградская область, Бокситогорский район, Борское сельское поселение, деревня Бор, дом 44.

Телефон/факс:  8(813 66) 29 737.
Адрес электронной почты: BSPbok@yandex.ru
График работы администрации МО:

	Дни недели, время работы администрации МО

	Дни недели
	Время

	Понедельник
	с 08.00 до 17.15.

	Вторник
	перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда
	

	Четверг
	

	Пятница
	с 08.00 до 16.00,

перерыв с 13.00 до 14.00


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Справочные телефоны структурных подразделений администрации МО для получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги: 8(81366) 29 737; 8(81366) 29 718.

Приложение № 2

к Административному регламенту 

                                                                                          по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче разрешения (ордера) 

на производство земляных работ 
Информация о местах нахождения, 

справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

Телефон единой справочной службы ГБУ ЛО «МФЦ»: 8 (800) 301-47-47 (на территории России звонок бесплатный), адрес электронной почты: info@mfc47.ru.
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о местах нахождения, справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Ленинградской области www.mfc47.ru
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон



	Предоставление услуг в Бокситогорском районе Ленинградской области

	1
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Бокситогорск»
	187650, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Бокситогорск,  ул. Заводская, д. 8
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Пикалево»
	187602, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Пикалево, ул. Заводская, д. 11
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волосовском районе Ленинградской области

	2
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»


	188410, Россия, Ленинградская обл., Волосовский район, г.Волосово, усадьба СХТ, д.1 лит. А


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волховском районе Ленинградской области

	3
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волховский»
	187403, Ленинградская область, г. Волхов. Волховский проспект, д. 9
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00, выходные - суббота, воскресенье
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг во Всеволожском районе Ленинградской области

	4
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»


	188643, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, 

г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а

	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва


	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Новосаратовка»


	188681, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,

 д. Новосаратовка - центр, д. 8 (52-й километр внутреннего кольца КАД, в здании МРЭО-15, рядом с АЗС Лукойл)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Выборгском районе Ленинградской области

	5
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Выборгский»
	188800, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, 

г. Выборг, ул. Вокзальная, д.13


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Рощино»


	188681, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,

 п. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Светогорский»
	188992, Ленинградская область, г. Светогорск, ул. Красноармейская д.3
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Гатчинском районе Ленинградской области

	6
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский»
	188300, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, 
г. Гатчина, Пушкинское шоссе, д. 15 А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Кингисеппском районе Ленинградской области

	7
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»


	188480, Россия, Ленинградская область, Кингисеппский район,  г. Кингисепп,

ул. Фабричная, д. 14
	        С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Киришском районе Ленинградской области

	8
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Киришский»
	187110, Россия, Ленинградская область, Киришский район, г. Кириши, пр. Героев, 
д. 34А.
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Кировском районе Ленинградской области

	9
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский»


	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, Новая улица, 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	
	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, ул. Набережная 29А
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лодейнопольском районе Ленинградской области

	10
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Лодейнопольский»
	187700, Россия,

Ленинградская область, Лодейнопольский район, г.Лодейное Поле, ул. Карла Маркса, д. 36 лит. Б
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Ломоносовском  районе Ленинградской области

	11
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Ломоносовский»
	188512, г. Санкт-Петербург, г. Ломоносов, Дворцовый проспект, д. 57/11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лужском районе Ленинградской области

	12
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лужский»
	188230, Россия, Ленинградская область, Лужский район, г. Луга, ул. Миккели, д. 7, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Подпорожском районе Ленинградской области

	13
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лодейнопольский»-отдел «Подпорожье»
	187780, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Октябрят д.3
	Понедельник - суббота с 9.00 до 20.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Приозерском районе Ленинградской области

	14
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск» - отдел «Сосново»
	188731, Россия,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	2. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск»


	188760, Россия, Ленинградская область, Приозерский район., г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51 (офис 228)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Сланцевском районе Ленинградской области

	15
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	188565, Россия, Ленинградская область, 

г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в г. Сосновый Бор Ленинградской области

	16
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	188540, Россия, Ленинградская область, 

г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тихвинском районе Ленинградской области

	17
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Тихвинский»


	187553, Россия, Ленинградская область, Тихвинский район,  

г. Тихвин, 1-й микрорайон, д.2


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тосненском районе Ленинградской области

	18
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский»
	187000, Россия, Ленинградская область, Тосненский район,

г. Тосно, ул. Советская, д. 9В
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Уполномоченный МФЦ на территории Ленинградской области

	19
	ГБУ ЛО «МФЦ»

(обслуживание заявителей не осуществляется)
	Юридический адрес:

188641, Ленинградская область, Всеволожский район, 

дер. Новосаратовка-центр, д.8

Почтовый адрес:

191311, г. Санкт-Петербург, 

ул. Смольного, д. 3, лит. А

Фактический адрес:
191024, г. Санкт-Петербург,  

пр. Бакунина, д. 5, лит. А
	пн-чт –

с 9.00 до 18.00,

пт. –

с 9.00 до 17.00, 

перерыв с

13.00 до 13.48, выходные дни -

сб, вс.
	8 (800) 

301-47-47


Приложение № 3

к Административному регламенту 

                                                                                          по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче разрешения (ордера) 

на производство земляных работ 
                                                                                                      Главе администрации

                                                                                    Борского сельского поселения

                                                                                    Бокситогорского муниципального района

                                                                                    Ленинградской области

                                                                                    от

                                                                     Заявителя __________________________

                                                                     (ФИО, наименование организации,  ИНН,

                                                                         ___________________________________

                                                      юридический и почтовый адрес,

                                                                        ___________________________________

                                                     телефон, банковские реквизиты)

                                                                          ___________________________________
РАЗРЕШЕНИЕ

на проведение земляных работ 
Наименование и адрес прокладываемой коммуникации, сооружения _____________________________________________________________________________
Участок (границы работ) от _________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
до _________________________________________________________________.

Площадь нарушаемого в процессе работ покрытия ______________________________________
____________________________________________________________________.

                    (асфальтобетонное, цементобетонное, грунт и т.д.)

Наименование организации, производящей работы _____________________________________.

Адрес, телефон ___________________________________________________________________.

Ответственный за производство работ ________________________________________________
________________________________________________________________________________.

                                (должность, Ф.И.О., дата, подпись)

Сроки проведения работ: начало «____»_________20____г. окончание «_____»_________________20____г.

Восстановление покрытия возложено __________________________________________________
_________________________________________________________________________________.

        (асфальтобетонное, цементобетонное, грунт и т.д.) 

Производство работ разрешено   ________        ____________    _______________________
                                                      (дата)         (подпись)                           (Ф.И.О.)

Разрешение продлено до «_____»__________20_____г.

Приложение № 4
к Административному регламенту 

                                                                                          по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче разрешения (ордера) 

на производство земляных работ 
ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на право производства земляных работ

Проект разработан ______________________________________________________________.

                                                                   (название организации)

Заказчик _______________________________________________________________________.

Адрес __________________________________________________, телефон _______________

Наименование коммуникации, протяженность (п. м) ___________________________________
_______________________________________________________________________________.

Адрес производства работ ________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.

Граница работ от ___________________________  до _________________________________.

Площадь нарушаемого покрытия: проезжая часть ______________ кв. м, тротуар ____________кв. м, зеленая зона ___________кв. м.

Восстановление твердого покрытия возложено на ______________________________________
________________________________________________________________________________.

                                                         (наименование организации)

Сроки работ, включая восстановление благоустройства и твердого покрытия: начало «____» __________ 20____г., окончание «___»________20____г.

Строительная организация (подрядчик) ________________________________________________
                                                                 (наименование организации, адрес, телефон)

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________.

Сведения об ответственном производителе работ:

Фамилия, имя, отчество ____________________________________________________________.

Должность _______________________________________________________________________.

Паспортные данные ________________________________________________________________
                                            (серия, № паспорта, когда и кем выдан, дата и место рождения, 

__________________________________________________________________________________.

                                                                         адрес регистрации)

В случае просадок асфальтобетонного покрытия и грунта на месте проведения земляных работ в течении трех лет гарантируем их восстановление.

Продолжение приложения 1

К заявлению прилагаются:
1. Копии материалов проектной документации (включая топографическую съемку места работ в масштабе 1:500).  
2. График производства работ, включая работы по благоустройству.
3. Схема организации уличного движения транспорта и пешеходов на период проведения ремонтно-строительных работ, согласованная в установленном порядке с Государственной инспекцией дорожного движения.
4. Копия договора на восстановление асфальтобетонного покрытия и других элементов внешнего благоустройства, включающая гарантийные обязательства по восстановлению дорожного покрытия в течение трех лет.
Ответственный производитель работ   ____________         ______________________
                                                                   (подпись)                              (Ф.И.О.)

Руководитель организации   ______________                     ______________________

                                                        (подпись)                                           (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение № 5

к Административному регламенту 

                                                                                           по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче разрешения (ордера) 

на производство земляных работ 
Блок-схема
предоставления государственной услуги 

                   ┌──────────────────────┐

                   │Поступление заявления                      │

                   │  (в том числе через                             │

                   │         МФЦ)                                           │

                   └───────────┬──────────┘

                                                     ▼

                ┌──────────────────────────────┐

                │    Регистрация заявления                                          │

                └──────────────┬───────────────┘

                                                          ▼

                ┌──────────────────────────────┐

                │  Назначение ответственного                                     │

                │         исполнителя          │

                └──────────────┬───────────────┘

                                                          ▼

                ┌──────────────────────────────┐

                │     Передача документов                                           │

                │  ответственному исполнителю                                │

                └──────────────┬───────────────┘

                                                           ▼

            ┌──────────────────────────────────────┐

            │     Проверка наличия документов                                                   │

            └──────────────────┬───────────────────┘

                                                                  ▼

                                   ┌──────────────────────┐

          нет                   │        Документы представлены           │     да

    ┌──────────────┤   в полном объеме       ├────────────┐

    │                             │                                                               │            │

    │                             └──────────────────────┘             │

    │                                                             ▼

    │                            ┌────────────────────────────┐

    │                            │          Рассмотрение документов                         │

    │                            └────────────┬───────────────┘

    │                                                                 ▼

    │                                      ┌──────────────────┐

    │                       нет         │    Документы                             │ да

    │          ┌──────────────────────────┤  соответствуют   ├─────┐

    │          │                         │   требованиям                     │                              │

    │          │                         │ законодательства                │                             │

    │          │                         └──────────────────┘                         │

    ▼          ▼                                                                                                        ▼

┌──────────────────────┐               ┌───────────────────────────────┐

│ Решение об отказе в     │               │  Решение о выдаче разрешения  │

│ предоставлении услуги│               │    (ордера)на производство         │

│                                         │                │          земляных работ                 │

└────────┬────────────┘               └───────────────┬───────────────┘

          │                                ▼

          │                            ┌───────────────────────────────┐

          │                            │ Оформление разрешения (ордера)                             │

          │                            │ на производство земляных работ                               │

          │                            └──────────────┬────────────────┘

          │                                                                       │

          │                                                   ┌──────┘

          ▼                                                 ▼

      ┌─────────────────────────┐          ┌─────────────────────────────┐

  │Уведомление заявителя об │      │   Направление (вручение)           │

  │     отказе в выдаче               │      │ заявителю разрешения(ордера) │

  │      разрешения(ордера)      │      │   на производство земляных       │

  │ на производство земляных│      │  работ (в том числе через            │

  │работ, возврат документов │      │            МФЦ)                                 │

  │ (в том числе через МФЦ)  │      │                                                        │

  └───────┬─────────────────┘                              └──────────────────┬──────────┘

          │                                          │

          └─────────┐              ┌──────────────┘

                    ▼                               ▼

             ┌─────────────────────────────────────┐
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Приложение № 6

к Административному регламенту 

                                                                                          по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче разрешения (ордера) 

на производство земляных работ 
                                                                                                    Главе администрации

                                                                                    Борского сельского поселения

                                                                                    Бокситогорского муниципального района

                                                                                    Ленинградской области

                                                                                    от

                                                                     Заявителя __________________________

                                                                     (ФИО, наименование организации,  ИНН,

                                                                         ___________________________________

                                                      юридический и почтовый адрес,

                                                                        ___________________________________

                                                     телефон, банковские реквизиты)

                                                                          ___________________________________
ЖАЛОБА

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________   

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(указать причину жалобы, дату и т.д.)

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1. ______________________________________________________________________



2. ______________________________________________________________________



3. ______________________________________________________________________










 (дата) 



 (подпись)

Жалобу принял:

Дата



 вх.№ 




Специалист (



) 









(ФИО)


    подпись


